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一、概述 

㈠、 关于 U-Mail 

在各种 Internet 服务中，电子邮件已成为最多的一种服务,随着越来越多的人使用这种

服务，原始的电子邮件系统已经不堪重负，经常出现系统崩溃、信件丢失、垃圾邮件和病毒

邮件泛滥等状况。U-Mail 邮件系统全面解决了这些问题，无论是从系统稳定性、安全性上，

还是功能性、易用性都有了重大的突破，使用户真正得到一个安全、稳定的系统，为您的电

子邮件应用带来全新的感受。  

真正安全的电子邮件系统: 

U-Mail 提供了强大的三层安全保护机制，确保您的邮件系统安全稳固：操作系统层采用特

别安全加固的企业版 Linux 系统，可有效防止黑客和恶意攻击；邮件系统层，采用 DNS 反查

技术和 RBL 技术，杜绝垃圾广告和邮件炸弹的攻击，内嵌的防毒模块，可有效查杀各类病毒；

用户层面的操作日志记录，防止恶意用户的恶意行为，独特的“暗箱”功能和密码锁功能，

可防止重要信息的外泄和恶意删除。 

全面支持 Web/Outlook 等多种方式收发邮件: 

全面支持 Web 方式操作。用户不需要用到传统模式下的客户端软件，只需要通过浏览器就可

以完成邮件收发、阅读、整理、回复等全部操作。再也不用担心在别人的计算机上建立自己

邮箱的麻烦，无论走到哪里都可以上网访问自己的邮箱。从而真正做到移动的电子邮件。 同

时支持 Outlook/Foxmail 等传统的 POP3/SMTP 方式收发邮件功能。 

完善的垃圾邮件和病毒邮件过滤功能: 

电子邮件在人们的生活中越来越普遍，同时带来的问题就是有越来越多的信息垃圾和病毒通

过电子邮件散播给每个使用者，据统计，病毒中的 99%是通过邮件方式传播的，如何避免垃

圾邮件和病毒已经成为非常重要的问题。U-Mail 拥有系统级和用户级两种垃圾邮件过滤和

病毒过滤的方式，可以定制多种垃圾邮件过滤规测，把垃圾邮件和病毒邮件拒绝在系统外部，

从而提高系统的抗负载能力。  

快速收发邮件与 SMTP 认证: 

采用了全新的 MTA，在邮件传递的安全性、稳定性及速度上有很大的进步，收发信件的速度

提高了近 10 倍。同时为了避免不法用户利用系统发送垃圾邮件还增设了 SMTP 认证功能，每

一个客户都必须通过用户认证，才能够发送电子邮件，保证系统不被其他恶意用户利用。  

强大的网络磁盘功能： 

网络磁盘与系统各模块紧密集成，操作习惯与 Explorer 兼容度 90%，右键菜单方便快捷；

集成了文件在线编辑、创建、删除、改名、复制、拷贝、压缩等功能；更集成了强大的 Office

文件在线编辑功能；文件共享功能；所有文件可随时嵌入邮件中作为附件发出；也可随时将
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邮件附件转存到网络磁盘。 

强大的通讯录管理: 

用户可以在地址中保存重要的、或者常用的地址作备忘或将来使用。地址簿中的地址可以手

工的加入删除，也可以通过在阅读信件时由系统自动加入。  

自动转寄、自动回复: 

当您出差或不方便回复 Email 的时候，您该如何处理呢？最简单的办法就是利用 U-Mail

帮您解决这个问题。U-Mail 支持电子邮件自动回复的功能，您在不方便回复邮件的时候，

只需要填写相关的信息并激活该功能就可以帮助您自动处理来信。  

强大的群发通知功能和邮件列表功能: 

支持对大量邮件地址进行批量发送和建立电子邮件列表功能，适合单位内部通过邮件进行发

送通知和广告。 

实用的日历表: 

具备公共通讯录、私有通讯录、日历表等多项使用功能，同时支持强大的网络磁盘功能，使

您省却携带优盘、软盘、光盘的烦恼，无论何时何地，只要登上网络，就可以管理您的个人

文件、资料等，极为方便和简单。 

简单方便的 WEB 管理： 

无须专业培训，即可轻松管理，管理方式极为简单，采用浏览器，通过网络客户端可以进行

系统的管理维护，不需要专深的技术知识，不必象 EXCHANGE、NOTES 等需要配备专业的管理

人员。 

不怕病毒，稳定可靠: 

本系统是基于 Linux 系统开发而成，也继承了 Linux 系统安全稳定的特性，常见的 Windows

病毒不会对本系统造成影响，系统的运行非常稳定可靠，配置完成后，不需要键盘、鼠标、

显示器，不需要特别的管理维护，可以作到 365 天不停顿运行。 

低廉的投入，高性价比的获得： 

相比与 EXCHANGE、NOTES 动辄几万、十几万、几十万的投入，U-Mail 的购置费用非常的低

廉，对硬件的需求也比 Windows 要低的多。而稳定性和可靠性要远远超过 Exchange 等系统。 

灵活的扩展能力，适合各类用户群体: 

U-Mail 目前拥有企业版和 ISP 版两个版本，企业版支持 10 万个用户，可以满足绝大多数

企业和单位的需要；而 ISP 级版本则支持千万级帐号和多域名系统，可以满足大型集团公司、

跨国企业分之机构特别多、邮件数量大的需要，同时也做了许多优化工作，提高了系统的安

全性、稳定性；ISP 版则针对电信级用户作了许多优化设计，系统可采取分布式处理架构，

SMTP/POP3和帐号信息以及Webmail可分开部署在不同的Server上，并支持服务器Cluster，

具备很好的扩展能力。 
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㈡、 系统架构 

Linux(或 FreeBSD)+MySQL(或 Oracle)+Qmail+Spamassassin+Clamav 

 

㈢、 Exchange/Domino 等系统的比较 

U-Mail 与 Exchange/Domino 等邮件系统比较 

序号 项目 U-Mail Exchange/Notes 备注 

 

 

1 

 

 

 

 

版本

比较 

 

标准版： 

服务器端+ 

1000 用户 

购置费用低廉，仅为同类产品的

1/3 左右。 

购置费用昂贵  

升级费用 低廉 昂贵 

技术支持 一年免费+远程+电话 只有电话支持 

合计成本 低 昂贵 

 

 

2 

 

功能

比较 

防垃圾 内嵌，免费 外购，昂贵  

防病毒 内嵌，免费 外购，昂贵 

稳定性 很好 差，易被黑客攻击 

硬件需求 低，普通 PC 可以胜任 高，专用服务器 

管理方式 简单，WEB+TERMINAL 复杂，GUI+WEB 界面，专业 

灾难恢复 快速，2小时 复杂，≥24 小时 

扩展性 好，支持双机容错，费用低 一般，容错复杂，需要额外费用 
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二、帐号属性设置 
 

用户登陆 U-Mail 后，可以到管理区导航菜单[帐号属性] 修改个人帐号属性。 

可修改的属性如下： 
 

特别提示：凡是后面带*的栏目为必须填写的内容，不能为空。 

 

 

 

 

 

                                    

 

 

 

 

帐号属性                               安全设定 

（1） 个人信息：设置姓名、通讯地址、电话、公司名等，这些内容会保存到通讯录里。 

（2） 安全设定：设置帐号密码和邮箱加锁密码。 

 

 

 

                              

 

           个人隐私                                显示风格 

（3） 个人隐私：设定授权那些用户可以看到您的个人联系信息。 

（4） 显示风格：设置帐号的登陆画面、显示风格、开始模块、语言、每页显示行数等。

U-Mail 提供了多种显示风格供用户选择，您可根据需要定制您的个性化显示风

格。 
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单位符号                            电子邮件 

（5） 单位符号：设置时区、日期格式、货币单位、千分符等。 

（6） 电子邮件：设置邮件发送、邮件编辑器的默认属性。例如：是否启用所见所得的编

辑器、是否每封邮件都默认的要求收件人给一个阅读回复；是否将未知的发件人加

入到个人通讯录里等等。 
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三、三、电子邮件 电子邮件 
 

本章着重阐述电子邮件模块的功能特性和使用方法。 

11、、登登录录  

⑴、如何登陆 U-Mail 系统 

在任何一台工作站上，输入 U-Mail 服务器主机地址（IP 地址或域名），例如：

http://mail.test.com/webmail/，出现登陆画面如下图：  

 

输入帐号名称

和密码 

 

登陆画面 

 

输入用户名和密码点登陆即可进入系统。主页面布局图如下： 
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主页面区域 

 

 

各区域功能如下： 

顶部导航区：显示系统 LOGO，公司名称（或系统名称）、当前登陆用户、日期时间。 

功能模块区：显示本系统目前安装使用的模块，一般情况下，会有 8~10 个模块，视管

理员分配给用户的模块使用权限而定，主要模块有：主页面、电子邮件、网络磁盘、网

络日历、网络书签、通讯录、备忘录、待办事项等。 

管理区：显示的位置根据显示风格的不同而不同，一般位于管理区的右侧，显示管理图

标如：帐号属性、关于、注销等，如果是管理员身份，还会有系统管理图标。 

主工作区：是系统各模块的显示和工作区域。点击不同的模块图标，会显示相应的模块

内容，用户的主要操作都在此区域完成。一般默认情况下，在[主页面]显示四个模块，

即：邮箱列表模块，显示当前的邮箱使用情况，如容量、新邮件数量、收发邮件数量等；

电子公告模块，显示最新的电子公告内容；网络日历模块，显示当日和明日的日程安排；

待办事项模块，显示等待处理的事项。 

 

 

        操作小技巧：在[主页面]的主工作区，在模块标题上直接点击，即

可快速进入相应模块的编辑、修改状态。例如，修改电子公告，可

直接点击[电子公告]标题，进入公告发布修改状态。 

 

⑵、如何注销并退出 U-Mail 
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在 管 理 区 图 标 ， 直 接 点 击 [ 登 出 ] 按 钮 ， 即 可 退 出 U-Mail 系 统 。

 

22、、收收邮邮件件  

 在[主页面]直接点[收件箱]或在[功能模块区]直接点[电子邮件] 收件箱，都可直接进

入电子邮件的收件箱，U-Mail 将会读取服务器上该用户的所有邮件，并显示此时该用户“收

件箱”中存有的邮件的列表。加黑粗体字标识的为“未阅读的新邮件”。如果邮件条数过多，

将会分页显示。如下图所示： 

 

邮件模块功能按钮 

 

 

2. 1 接收新邮件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

收件箱邮件列表 

 

邮件列表中各图标含义如下： 

 

 
表示该邮件带有附件 

 
表示已经阅读过的邮件 

 表示该邮件的优先级别高 
 

表示未曾阅读过的邮件 

 

按钮功能： 

 

全选/清除 

接收 POP 邮件 

标记为未读/已读 
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                用于选择/清除选择邮件 

 

                 用于接受外部 POP3 邮箱的电子邮件 

 

用于对已经/未曾阅读的邮件进行反向标记 

 

                对于接受到的电子邮件，如果发现是垃圾广告，可以随时通过此按钮将发

送者的地址列入垃圾邮件黑名单中。 

 

               将所选的邮件删除后存放到废件箱里  

 

               将所选择的邮件直接彻底的从服务器上删除。 

 

               将所选择的邮件直接移动到相应的文件夹里。 

 

           

          在收件箱列表，还可以通过右键快捷菜单，快速完成相应的操作。 

          右键菜单的功能列表如下：      

 

2.2 阅读邮件 

无论是在收件箱、还是发件箱或其他目录，点击相应的邮件标题或收件人，即可直接打开阅

读器，阅读相应的邮件，在阅读的时候可以直接对邮件进行回复、全部回复、转发、再次发

送等，如下： 

 

阅读邮件 
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在邮件阅读器的顶部，显示项目：来信人，抄送人，邮件主题，日期等， 

显示按钮：[打印]、[回复]、[全部回复]、[转发]、[邮件源代码]、[邮件正文]、[添加到

通讯录]等， 

 

如果有多个抄送人，您需要对他们都回复，请点[全部回复]，就可以一次

性对所有的抄送人回复； 

点[添加到通讯录]可以把来信人的地址自动导入到个人通讯录里； 

如果有附件，点附件文件名后面的[ 图标]可以直接把附件文件转存到

网络磁盘里，若有同名文件，系统自动提示改名另存。 

 

 

邮件阅读器按钮 
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33、、发发送送邮邮件件  

UU--MMaaiill  提供了两种撰写邮件的编辑方法，即：所见所得的超文本方式编辑和文本方式编

辑器。 
 
3.1 撰写新邮件： 

撰写新邮件方法：从[导航菜单] 电子邮件 顶部导航条 写邮件，打开邮件编辑器，

默认的使用超文本编辑器状态。 

邮件编辑器格式如下：  

 
 

 

所见所得的超文本编辑器 
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                         纯文本编辑器 

 

纯文本编辑器：邮件正文只能输入纯文字内容，不能嵌入图片等。 

超文本编辑器：在此方式下编写邮件，可以象使用 Office Word 等编辑器一样，自由的

设置字体大小、颜色、段落，自由的插入图片、表格等，甚至可以自由的插入声音视频等文

件，从而制作出丰富多才的多媒体超文本邮件。 

 

3.2 功能按钮： 

 

在编辑区域的上部，提供了超文本编辑器常用的功能按钮，如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.1 要求阅读回条： 

点选此按钮后，当邮件到达收件人信箱后，会自动请求对方 

 

剪贴、复制、撤消

等操作 
定义字体类型、大小、

倾斜、加粗、颜色等 

插入本域网络磁盘或

本地的图片文件 
插入其他网

址 URL 图片
插入表格 

定义文本段落等的 切换所见所得显示

对齐方式 模式与 HTML 代码模
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发送一个阅读回条到您的信箱里，表示对方已经收到并阅读 

了这封邮件。 

 

3.2.2 邮件文本格式： 

在这里您可以指定发送邮件的优先级别程度和使用的 

邮件格式，如果选择[高]优先度，则收到的邮件会在标题前有的！标记，表示这封信很重要。 

邮件格式：HTML 格式化，表示发送出去的邮件为超文本格式，收件人必须具备支持超文本

的阅读器，才能正确显示 HTML 格式设置；文本格式，只支持文字格式，没有格式化文本，

任何阅读器都可正常阅读。 

 

3. 3  如何挂载邮件附件： 

U-Mail 提供了非常灵活的附件挂载方式，既可以支持本机上传文件，也可以支持网络磁

盘文件。如图，在编辑邮件状态下，点 [附件文件] 按钮，进入附件挂载状态，在这里，您

可以看到目前已经挂载的附件文件和字节数大小合计，可以对现有的附件文件进行移除等操

作。      

 

附件按钮和现有附件数量：                                             

 
挂载附件的形式有两种，一种是从本机上传；一种是直接挂载网络磁盘里的文件，如下图： 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

从本机上传文件                                从网络磁盘挂载文件 

 

从本机上传文件，支持一次上传多达 10 个文件，但要注意：上传文件的大小受系统

环境的限制，默认情况下，单个上传文件的大小不

能超过 4.8M；网络磁盘挂载附件则不首这个限制。 

附件挂载完成后，点[返回]按钮，系统自动关闭附

件管理窗口，并返回到邮件编辑器。在编辑器里，当把鼠

标移到附件文件数提示信息上时，如果已有附件，则系统

自动列出当前附件文件的列表（文件标题名称、文件类型代表图等），如图所示。 

 

3.4 如何引用通讯录里的邮件地址： 
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U-Mail 的各系统模块都是紧密集成的，模块

之间都可以直接相互调用。在发送邮件的时候，

您可以直接点击[收件人]、[抄送人]或[暗送]等，

系统自动调出您的个人通讯录和地址本，您只需

用鼠标点选，即可将相应的邮件地址导入目前的

地址输入栏。 
系统支持同时对多个地址的引入和多个地址的

发送、抄送、暗送。如图： 

 
 

编写完成的邮件可以直接发送，也可以暂存为草稿，留待以后再继续撰

写    ；存为草稿的邮件，通常存放在草稿箱里。 

 
3.5 多媒体邮件：（需要本地安装语音和视频的插件）  

 
                                  

4.4.  邮箱管理 邮箱管理 

U-Mail 具备强大的邮件过滤与杀毒能力，并能对所收到的邮件进行分门别类管理。如果

是垃圾邮件或病毒邮件，系统将自动投递到垃圾邮件信箱或病毒邮件信箱里。 
进入邮箱列表的方法：[主页面]或进入[电子邮件]模块 邮箱管理即可显示当前邮箱的使用

情况列表，包括当前邮箱列表的邮件总数，新邮件数，已占用的空间容量等，如下图： 

 

 

 

 
 
 

邮箱列表 
 

4.1  收件箱 

点收件箱，进入收件箱页面，页面上方：显示您“当前收件箱”占用的磁盘容量以及“邮件

总数量”和“新邮件数量”。页面中部： 邮件列表，加黑粗体字标识的为“未阅读的新邮

件”。如果邮件条数过多，将会分页显示。 
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收件箱 

相关功能说明，请参考邮件接收模块。 

 

4.2  发件箱 

发件箱用于保留已发送过的电子邮件，如果您在发邮件的时候选中了“发送后备份原稿到发

件箱”，那您就可以在“已发邮件”中找到你曾经发送过的邮件了。 

 
 

对于已发送过的邮件，可单击邮件主题进行查阅内容、或进行转发、再编辑等。 

 

4.2  草稿箱 

在撰写新的邮件过程中，如果点击“暂存在草稿箱”，则将邮件保存到草稿箱。 

点击相应的邮件进入邮件阅读状态。 

在阅读状态下，可以对草稿邮件进行再次编辑、修改、发送等操作。 

可以选择“继续撰写”进行继续撰写。 

 

 

 

4.2  废件箱：保存被删除的邮件，您可以重新把被删除的邮件移动回原来的位置。 

 

4.2  垃圾邮件：保存被系统反垃圾模块识别出来的垃圾邮件，如果您的某个客户或朋友

的邮件经常抱怨收不到，您不妨到垃圾邮件箱和病毒邮件箱里检查一下，看是否被档在了垃

圾箱里。 

 

4.2  病毒邮件：保存被反病毒程序截获的病毒邮件，除非您有特别的需要或把握，否则

不要轻易打开带毒的电子邮件，以免被感染。 
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55..邮邮件件备备份份与与导导入入导导出出管管理理  

U-Mail 提供了邮件用户非常灵活的邮件备份和导入导出策略，特别适合那些在多种邮件

收发方式中经常转换的用户。对于跨平台的邮件迁移、OE/OUTLOOK/Foxmail 等标准客户

端与 U-Mail 之间的邮件交换和转换，非常方便、简单。 
 
         在使用电子邮件模块的任何时候，您只要点击鼠标右键，就可以调出 
         邮件模块的快捷菜单，并快速切入相应的功能模块。 
 

通过右键快捷菜单，您可以方便的对所选择的电子邮件进行备份和 

导出，也可以将外部邮件系统导出的邮件直接导入 U-Mail 系统 

中。 

 

邮件的备份方式有两种： 

（1） 网络磁盘方式：选择此项，将把备份的电子邮件直接转存到 

用户的网络磁盘里，邮件的格式为标准的 OE/OutLook 格式，扩展名 

为 eml 文件，可以直接下载被 OE 等阅读、导入。 

（2） 备份到本地磁盘：选择此项，将把备份的电子邮件直接转存到 

用户的本地磁盘里。如果有多个邮件，系统自动打包成压缩文件，并 

自动提示用户下载。 

 

导出邮件：对选中的电子邮件直接以 EML 格式转存到本地，与备份不同，导出邮件一次只能

对一个邮件操作。 
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四、网络磁盘 
 

本章着重阐述网络磁盘模块的功能特性和使用方法。 

 

U-Mail 提供的功能强大的网络磁盘模块，不仅具备了 Windows 下 Explorer 文件资源器

的 90%文件管理功能，更集成和嵌入了 Office 文件的在线编辑与创建、网上邻居、网络磁

盘共享等独特的功能模块，使得 U-Mail 不仅仅是一个电子邮件系统，更是一套功能强大的

个人办公管理系统。 
透过网络磁盘功能，可以帮助您完成以前在局域网内所不能完成的工作；并拓展和延伸

了网络邻居、磁盘共享和传统的文件服务器的存储概念。 
  更为重要的是：网络磁盘功能模块与系统的其他模块紧密集成，有机统一。在系统的任一

个模块都可以随时随地调用网络磁盘里功能。 

 
网络磁盘主界面 

 
1.0 功能按钮： 

 

网络磁盘的功能模块如下： 

 

 

 

每个用户的网络磁盘都有容量配额的限定，左上角显示了当前的网络磁盘容量限额和使用情

况，如图： 

 

当用户对网络磁盘的占用量超过了 90%的时候，系统回自动的将进度条变成红色警告条，并

在目录列表的低部，以醒目的红色文字警告使用者，赶快清理文件，否则将不能继续使用。 
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磁盘容量超限警告 

 

 

当用户的网络磁盘占用超过了给定的配额时，则系统自动的取消[新建文件]、上传文件等按

钮，禁止用户进一步的使用网络磁盘。如果要恢复，用户必须删除部分文件，腾出空间或由

系统管理员扩容后，才能正常使用。 

 

各模块的按钮功能含义： 

 

 
返回到上层父目录里。 

 

查看文件或目录的属性：尺寸大小、共享权限属性、设置/取消共享权

限等。 

 

在线建立新的文件，目前可支持的类型：MS-Office Word、Excel、

PowerPoint、HTML 等格式文件，新建立的文件直接存储在服务器网络

磁盘里。 

 

在线创建新的目录，新建立的目录直接存储在服务器网络磁盘里，可

以对该目录进行共享设定。 

 
将本地文件上传到网络磁盘中 

 
删除所选的网络磁盘文件 
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将所选的文件剪贴到[网络粘贴簿]里，然后粘贴到网络磁盘的其他目

录里。 

 

将所选的文件复制到[网络粘贴簿]里，然后粘贴到网络磁盘的其他目

录里。 

 
将所剪切或复制的选的文件，粘贴到网络磁盘的其他目录里。 

 
对所选的文件或目录进行改名 

 

将所选的一个或多个文件直接挂载成电子邮件的附件，发送到指定的

邮件信箱地址里 

 

将所选的网络磁盘目录设置/取消分享权限，指定那些人具有可读或可

写的权限 

 
对指定的目录及其子目录下，进行搜索，检索符合条件的特定文件。

 

对所选的文件或目录直接在线压缩/解压缩操作，所有的操作都在服务

器上完成。 

 

重新刷新当前的网络磁盘文件列表 

 
 
1.1 文件操作 

 

1. 10 建立新文件 

 

首先您要建立的文件所存放的目录，点[建立新文件]按钮，输入您要创建的文件名称，

然后点相应的文件类型按钮，如下图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

点[MS-Word 文件]，则系统自动调用 Word 程序创建一个 MS-Office Word 文件，如下图： 
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编辑完成后，点顶部[保存]按钮，即可将文件直接保存到服务器上您的网络磁盘文件夹

里。系统自动弹出保存成功的信息： 

 

 

 

 

 

                                    点[关闭]，则所编辑的文件修改将不会保存到

服务器上。 

 

保存成功的信息 

 

1. 2 建立新目录 

输入新目录的名字，点创建。即可在当前的网络磁盘目录下建立一个指定的子目录。 

 

1. 3 删除文件 

鼠标点选相应的文件后，点[删除]图标，即可直接将文件从网络磁盘中彻底删除，在删

除前，系统会提醒您进行确认，确认之后，才执行删除的动作。 

 

1. 4 编辑修改/下载文件 
在文件列表中，你可以直接点击相应的文件名称，即

可进入编辑修改状态或下载状态，系统默认的设置状

态是：MS-Office 类的文件（如 Word、Excel、

PowerPoint、HTML 等）直接调用编辑器/阅读器进入编
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辑/阅读状态；否则，直接调用下载程序，下载到本地。 

入图所示： 

 

1.5 压缩/解压缩 

点选列表中要进行压缩/解压缩操作的文件，点[压缩]/[解压缩]按钮，即可记性文件的

压缩/解压缩操作，系统支持TGZ/ZIP两种压缩文件格式。在压缩前需要先指定压缩文件

的格式。 

 

1.6 复制/剪切/拷贝/粘贴 

点选需要复制、移动或剪切、粘贴的文件，点鼠标右键，通过快捷菜单，或者点相应的

按钮，对所选的文件进行剪切或复制，然后点选要拷贝或粘贴过去的目标目录，点鼠标

右键，选[粘贴]，就可以将文件复制或移动到指定的目录下。 
 
1.7 文件或目录改名 

点选需要操作的文件或目录，点鼠标右键，通过快捷菜单 改名，弹出输入文件名的窗

口，输入欲更改为的文件名，点确定即可更改文件或目录的名字。 
 
 
 
 
 
 

2.0 设置网络磁盘共享 

U-Mail 提供了功能强大的网络磁盘共享功能，使得您在分享文件的时候，如同使用

[网上邻居]一样简单、方便。同时，系统提供详尽的共享权限设定，对共享权限的设置

可以按组、按帐号分别指定不同等级的只读、读写等操作权限，既安全，有方便。 
 
2. 1 设定共享目录 

选择要共享出去的目录，点鼠标右键 属性，如

图： 

点[启动共享] [启用]，就可以将该目录设置共

享属性，网络上本域的其他用户，就可以通过[网

上邻居]按钮，看到该用户及其共享出来的目录。 

 

2. 2 设定共享权限 

启用了共享属性后，才会出现如上图所示的 

[读取权限]和[写入权限]的设定栏。 

 

点[读取权限] 设置当前共享目录的读取权限

赋予哪些用户？ 

 

点[写入权限] 设置当前共享目录的写入权限
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赋予哪些用户？ 

 

 

 

在设置[文件属性]状态下，也可以直接对所查看的文件或目录进行改

名、计算大小等操作。 

 

33..00  文文件件检检索索  

UU--MMaaiill 还具备功能强大的网络磁盘文件搜索功能，您可以按照关键字、日期、扩展名

等多种方式进行文件的组合查找工作，快速定位您要查找的文件。 
如图：左侧是要查找

的目录，右侧是查找

条件和查找到的文件

列表，首先选择要查

找的目录，然后输入

查找条件进行查找。 
 
对于查找到的文件， 
系统会将文件名、 
文件所在位置等信息 
以文件列表的方式显

示，您可以直接点击相应的文件名联接，就可以阅读或查看、下载文件。 
 

44..00  电电子子邮邮件件  

网络磁盘里的文件，可以直接当作用户的邮件附件发送出去。可以一次性的选择多个网

络磁盘文件作为附件发送。 

例如：点选文件完成后，可以直接通过右键快捷菜单 电子邮件，将所选的文件挂到

新撰写的电子邮件附件里，系统会自动弹出撰写新邮件的窗口。 
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选要挂为附件的文件，点快捷菜单 电子邮件 

 

 

            已经挂上的邮件附件
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五、通讯录 
UU--MMaaiill 的通讯录功能，分为个人通讯录（联络人）和全局通讯录（本域成员）两种，如

下。两者的区别是：[联络人]仅为个人帐号所属，可以被帐号拥有者编辑、修改、删除等操

作；而[本域成员]为全局通讯录，可被邮件域内全体成员所读取并调用，但不能编辑、修改、

删除。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

全局通讯录（本域成员） 

您可以有选择的或全部将[本域成员]组的地址信息，导入您的[联络人]通讯录里。方法是： 

（1） 在[本域成员]列表里，直接点要转入的地址后面的 图标，即可将其转

入[联络人] 地址本里。 

（2） 在[本域成员]列表里，直接点按钮                            就可以

将所选择的地址转入您的[联络人] 地址本里。    

新增已选择的使用者到联络人 

 

各图标按钮功能如下： 

 

 
 
 
搜寻：用于搜索特定的联络人或域成员。 

联络人：私人通讯录，可以直接从收件人地址转过来或直接从本域成员转换

过来。 

公司：记录您的联络人公司信息等。 

本域成员：本邮件域内全部的邮件帐号和地址，不能删除，但可以转换为个

人通讯录的内容，如联络人。 

新增联络人：用于增加新的联络人。 

新增公司：用于增加新的联络人公司信息。 

通讯录：对通讯录类型的管理。 

删除：删除联络人信息或公司信息。 

快捷菜单内容如图： 
            在发送电子邮件的时候，如果您发送的对象是本域成员或存在于您的通讯录

里，您可以直接点[收件人]或[抄送人]等，就可将通讯录调出，并将需要的

地址直接导入 [收件人]或[抄送人]栏里。 
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如何将联络人信息导出到本地 OE/OutLook/Foxmail 里？ 

 

您可以直接从[联络人]地址本里，点击您要导出的联络人，出现如下画面： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

联络人信息                                          导出成 VCF 格式 

点[vCard]按钮，系统自动将所选的联络人信息转换成能够被 OE/Outlook 读取的 VCF 格式文

件，你可以选择打开或保存到本地，然后使用 OE/Outlook 直接导入。如下图： 

 

U-Mail 的地址本导出的信息可以直接读入 OutLook 地址本里 

 

直接点[保存并关闭]就可以将此联络人的信息导入到您的 OUTLOOK/OE 的地址本里了。 
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六、网络日历 
U-Mail 的网络日历模块提供了对个人日程事物安排管理等动能。你可以按日、周、月、年

等多种方式排列显示，也可以直接将您的日程安排内容以 PDF 格式输出或打印。 

 

 

 

 

选择与安排事项的日期和时段，点击相应的区域，进入事件编辑区： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

编辑完成后，点[启用] [确定]，即可将事件

安排插入日程表中，当到达指定的时间后，系

统会自动弹出窗口，提醒某一事项需要处理。 

 

您可以指定事件的属性：例如重复或不重复，

周期长短；是否使用提醒器，显示的背景颜色

属性等。 
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七、电子公告、网络书签、备忘录、待办事项 
 

7.1 电子公告 

用于发布对域内用户的信息通告。 

通常默认显示在[主页面]版块里。 

发布电子公告的方法： 

[主页面] [电子公告] 点击电子公 

告栏的标题，即可进入电子公告的发 

布管理状态。 

在管理状态下，您可以对已有的电子 

公告进行删除、修改；也可以建立新 

的电子公告信息。 

如图： 

 

7.2 网络书签 

用于对经常使用的网络地址进行分类管理， 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.3 备忘录 

 

7.4 待办事项 

待办事项用于记录个人待处理的事项，系统会自动的在[主页面]显示您的待办事项，并可显

示当前的事项处理情况等。 

 

 

 

 

 

 

如图：显示在[主页面]的 

待办事项，您可以直接点击 

进入，对相关的待办事项进行 

修改、删除、结束等操作。 
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八、FAQ 常见问题 

设置 Outlook Express 软件来收发邮件 

以中文版 Outlook Express 6 为例：  

打开 Outlook Express 后，单击窗口中的“工具”菜单，选择“帐户”； 

 

 

点击“邮件”标签，点击右侧的“添加”按钮，在弹出的菜单中选择“邮件”； 

 

 

弹出的对话框中，根据提示,输入您的“显示名”, 然后点击“下一步”； 
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输入您的电子邮件地址，点击“下一步”； 

 

 

输入您邮箱的的 pop 和 SMTP 服务器地址：  

pop3 服务器：pop.yourdomain.com  

smtp 服务器：smtp.yourdomain.com  

再点击“下一步”； 
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输入您的帐号及密码，再点击“下一步”； 

 

 

单击“完成”按钮保存您的设置； 

 

 

设置 SMTP 服务器身份验证: 在“邮件”标签中,双击刚才添加的帐号, 弹出此帐号的属性

框；请点击“服务器”标签，然后在下端“发送邮  

件服务器”处, 选中“我的服务器要求身份验证”选项, 并点击右边“设置”标签, 选中
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“使用与接收邮件服务器相同的设置”。 

 

 

点击“确定”,然后“关闭”帐户框 ,现在您已设置成功, 点击主窗口中的“发送接收”按

钮即可进行邮件收发。 

 

 

如果您想在用 outlook 收信的同时在服务器邮箱中保留邮件副本，在帐号的属性中点击“高

级”标签，选中“在服务器上保留邮件副本”选项。 
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设置完毕, 现在您可以在主窗口中收发邮件了； 
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设置 Foxmail 软件来收发邮件 

 

安装成功后，第一次运行 Foxmail 时软件会出现“Foxmail 用户向导”用户可以通过此向导

为自己设定一个用 pop3 方式接收邮件的 yourdomain.com 邮箱，点击“下一步”；  

 
接着根据提示,输入在 Foxmail 中管理帐号的“用户名”,如:“yourname”,然后点击“下

一步”；  

 
输入“发送者姓名”和您的电子“邮件地址”，点击“下一步”；  
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输入您邮箱的的 POP3 服务器和 SMTP 服务器地址：  

pop3 服务器： pop3.yourdomain.com  

smtp 服务器： smtp.yourdomain.com 

以及“pop3 帐户名”和“密码”, 然后点击“下一步”；  

 

设置 SMTP 服务器身份验证：选中“SMTP 服务器需要身份验证”选项；单击“完成”按钮保

存您的设置； 

（假如您希望在收信之后，不删除服务器上的邮件，可以选中“保留服务器备份”。）  
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设置完毕, 现在您可以在主窗口中收发邮件了； 
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设置 Mozilla Thunderbird 软件来收发邮件 
以 Mozilla Thunderbird 0.7.3 为例： 

安装成功后，第一次运行 Mozilla Thunderbird 时软件会出现“帐户向导”，选择帐户类型

“Email account”点击“Next”；  

 

接着根据提示,输入发件人姓名“Your Name”和邮箱地址“Email Address”； 

 

输入您邮箱的的接收服务器和发送服务器地址：  

Incoming Server：pop3.yourdomain.com 

Outgoing Server：smtp.yourdomain.com 

然后点击“Next” 
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填写接收用户名“Incoming User Name”和发送用户名“Outgoing User Name”； 

 
输入帐户名称“Account Name”； 

 

填写完毕，立即下载邮件； 



U-Mail User Handbook                          选择 U-Mail，选择高品质！ 

 

设置完毕, 现在您可以在主窗口中收发邮件了； 
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